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Redigera behorighet for fasta rapporter i Adela

Det hiander ibland att nagon rapport du vill skriva ut inte ar tillgdnglig, d v s att alla alternativ
som visas nér du klickar p4 OK-knappen ir gratonade
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Nir det dr sé betyder det att du saknar behdrighet for den rapporten. Om du ér
Adelaadministrator skall du kunna redigera behdrighet sjdlv. Om inte, kontakta din
Adelaadministrator pa skolan, som gor detta at dig.

For att redigera behorigheten maste man ha tillging till Adela Administration. Logga in i den.

Vid installation av Adela brukar vi skapa en anvindargrupp som heter ”Rapporter”.
Meningen dr att man via den skall styra rapportbehérighet for alla anvindare. Finns den
gruppen i din Adela installation och du vet att den anvindare som behover dtkomst till
rapporten dr kopplad till gruppen, sa behover du inte gora steg 1 och 2, utan kan ga direkt till
steg 3.

1. Ga till menyvalet Behorighet-> Anvindare

Adela administration - [Databas: DEMO]

Arkiv IEEsi=W Grunddata Foto Organisal
Anvandare...
Anvandargrupper...

Webbanvandare, ..
Generera webbanvandare. ..

2. Hitta anvéndaren du vill &ndra behdrighet for, hdgerklicka och vilj Redigera anvéindare.
Kontrollera vilka anvdndargrupper som anvédndaren dr kopplad till och kom ihdg en av dem.
Tryck pad Avbryt i fonstret "Redigera anvidndare” och Sting i ”Administrera anvéndare”
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Laga till ny anvandare...

Redigera anvandare...

Markera anvandare for borttagning

Reparera anvandare. ..
L&s anvandarens konto...

L&s upp anvéndarens konto...

Framtvinga lésenordsbyte vid nasta inloggning. ..

Byt lsenord...

Markera alla

Avmarkera alla

Kopiera

Utskrift 3

Visa kolumner...
_ Sortering... I

Redigera anvandare E

— Lagin uppaifter

[TERSUS x|

Anlzutningstid [min]:

Arnvandarnamn:
L Sseriaet Imxxxxxxx wl
™ Extern autentisering Byt gzen... |

— Perzonuppgifter

FerzonMr: |1 00007103-TF32

Farnarmt: |ansten

E ftermarnm; |Erikssnn
r— Profil

Galler from: [20100416 o |

Aintal felakbiga inloggringar: I Loz byte [dagar): I
Ateranw. [Gsenord ant. but.; I [~ AvstEngd

[~ Twinga fram lsenardsbute vid nasta inloggning

| Inaktivitetztid [min]: |

— Webbanwandare

I~ Kopiera till webbkonta I m
o Y

GOTEBD
Tersug Fritids

Organizationer Anvandargrupper

ADM
APPORTER

Tersuz Gymnazieskola




Administrera anvandare [ x|

Organizationsenhet: I ] GATEBORG j
Arrvandarnannr: || [V Wisa endas aktiva der: |201 30905
MNarmn: | Sok
Anvandamamn Firnamn Efternamn Enhet Fonto status Faonto st datum Lsenord ukgdngsdatu
4 | i
Spal tahg

3. Ga till menyvalet Behorighet-> Anvindargrupper

Adela administration - [Databas: DEN

28 Grunddata Foto Orga

Anvandare...

Anvandargrupper...

Webbanvandare...
Generera webbanvandare...

4. Har visas alla anvéandargrupper som finns registrerade. Hitta den du vill redigera
rapportbehdrighet for och markera den.

Administrera anvandargrupper E

MHarnn [1] Beskrivning
ADM Full beharighet
LARARE

APPORTER :Full be het till alla rapparter
SMS_Mall Beharighet att skicka franvaronotifieringar
STUDIEPLAM
SUPPORT Logga in pa Tersus Support
TEST plac BO
TITTA Titta pa allt

Stang Spara




5. Hogerklicka 1 tabellen och vélj att redigera behorighet for fasta rapporter. Man kan
redigera behdrighet for Barnomsorg och grundskola (BOGR), Gymnasieskola och Kulturskola.
Vilj den verksamhet som rapporten anvands 1.

Administrera anvandargrupper
Hamn [1] Beskrivning
ADM Full beharighet
LAR&ARE

m Lagg till ny anvandargrupp m

SMS Markera anvandargrupp for borttagning

STUDI Reparera anvandargrupp
SUPP

TEST
TITTA

Redigera behdrighet for fasta rapporter - BOGR...
Redigera behérighet for fasta rapporter - Gymnasium. ..
Redigera behérighet for fasta rapporter - Kulturskola. ..

Stang | Spara

6. Rapporttriadet for den valda verksamheten visas

Administrera behérighet rapport E1
— AnvEndargripp
Marmn |R&PPORTER Spara |
Beskrivnir i i
q |Fu|| behdrighet till alla rapporter Sténg |
[Lj Organization
2] Person
u_j Personal
Id | Agare: | I~ | Syrii feir &l
=+ [hgen " Farhandegranska 7/ Skriv ut

| Forhandsaransha | Farhandsaranska / Skiv ot/ Designa

7. Hitta den rapport som behorigheten behover redigeras for och klicka i ”Synlig for alla”
(annars visas rapporten endast for den anvéndare som skapat den) och vilj den behorighetsgrad
som dr lamplig:
Ingen: anvindaren kan varken forhandsgranska, skriva ut eller designa rapporten
Forhandsgranska: anvindaren kan endast forhandsgranska rapporten

Forhandsgranska/Skriv ut: anvindaren kan bade forhandsgranska och skriva ut
rapporten, dock ej designa

Forhandsgranska/Skriv ut/Designa: anvindaren har full behdrighet till rapporten (att
forhandsgranska, skriva ut och designa)




Tryck pa knappen Spara och sting sedan fonstret.

Administrera beharighet rapport

—Anvandargrupp
Mamn [RaPPORTER =$ Spara |

Beskrivhing |Fu|| behirighet kil alla rapporter

Stang |

—l]_j Falkbok faringzregizter ;I
H 2] Frérvana

-1 Historik

= Intpg

] Klass

i) Studiegrupp

—[I_j Studieplan

- ﬂ Adela Met - Elevinloggning

- [2] &delaNet - Foralderinloggring [skuggkonta)

- 2] &dela Met - Foralderinioggring [vardnadshawvare)
- [ Betpgestatistik - per klass

(2] Elesektioner - krocktest

- [=] Fotdlizta LI

ld [qa770 A= [TERSUS $l7 Syriig fir alla

= Ingen y: Forthandsgranska # Skriv ut
" Forhandsgranska * Faorhandzgranzka £ Sk ut a"Demgn&

8. Avsluta ”Adela Administration” och be den anvéndare som kravt dtkomst till rapporten att
logga ut ur Adela. Nir anvédndaren sedan loggar in pa nytt kommer rapportkommandon att vara
tillgéngliga
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Firhandsaranska
Skrivare
- Utskrift il fil...
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